Zalacznik nr 3 do Szczegotowych warunkéw dostepu beneficjentow do §wiadczen w zakresie
dziatalnos$ci kulturalnej — ,,Program kultura”

Wytyczne w zakresie identyfikacji Funduszu Socjalnego,
Kulturalnego lub Edukacyjnego (SKE):

Kogo dotycza wytyczne?

Beneficjentow programéw dofinansowanych/sfinansowanych ze $rodkow

Funduszu Socjalnego, Kulturalnego lub Edukacyjnego (SKE)

Jakie Beneficjent ma obowigzki informacyjne?

Beneficjent jest zobowigzany do poinformowania odbiorcéw projektu oraz oséb
1 podmiotéw uczestniczacych o uzyskanym dofinansowaniu badz sfinansowaniu,

przy czym:

w przypadku realizacji projektow edukacyjnych lub kulturalnych:

informacja musi by¢ zamieszczona na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci
promocyjnych, informacyjnych (w tym réwniez zaproszeniach), szkoleniowych
i edukacyjnych oraz zakupionych srodkach trwatych; informacja musi pojawia¢

si¢ w zapowiedziach oraz innych tresciach dotyczacych danego projektu;

w przypadku wszystkich projektow:
Beneficjent ma obowigzek zamieszczenia stosownej informacji na swojej stronie
internetowej i social mediach (dotyczy réwniez Programu Socjalnego - o ile nie

bedzie stanowito to naruszenia danych wrazliwych beneficjentow)

Od kiedy nalezy wypelnia¢ obowiazki informacyjne?
Wypetnianie obowigzkow informacyjnych obowigzuje beneficjenta od momentu

uzyskania dofinansowania.

Jakie informacje umieSci¢ na plakacie/ulotce/okladce ksiazki lub innych
materialach promocyjnych oraz nosnikach na jakich projekt jest
realizowany?

- Logo ZASP;

- Zapis: ,,Projekt dofinansowany ze srodkow Funduszy SKE ZASP”



- Zapis: ,, Projekt sfinansowany ze srodkow Funduszy SKE ZASP”
- Nazwe programu;

- Nazwe projektu;

- Numer ISBN (w przypadku publikacji ksigzki);

Wzér logo, czcionka itd. musza by¢ zgodne z brand bookiem ZASP, ktory jest
umieszczony na stronie www.zasp.pl i jest zalagczony do niniejszych Wytycznych.

Logo ZASP musi by¢ dobrze widoczne, nie moze by¢ modyfikowane, przy jego
rozpowszechnianiu musi zosta¢ zachowane pole ochronne i1 stosowane proporcje do

wielko$ci innych oznaczen, uwzglgdniajace zakres/wielko$¢ udziatu ZASP.

Kazdy projekt graficzny przed publikacjg lub wydrukiem ma zosta¢ zaakceptowany

przez ZASP (akceptacja projektéw: pr@zasp.pl).

5. Jakie informacje nalezy ujmowaé¢ w zapowiedziach i innych tresciach
dotyczgcych dofinansowanego/sfinansowanego projektu?

— informacj¢ o dofinansowaniu/sfinansowaniu  projektu ze $rodkow
Zwiazku Artystow Scen Polskich ZASP - Funduszu Socjalnego,
Kulturalnego lub Edukacyjnego;

— nazwe programu;

— nazwe projektu;

6. Jakie sa obowiazki informacyjne wobec ZASP?

Nie poOzniej niz 2 tygodnie przed rozpoczeciem wydarzenia/publikacja

ksigzki/projektu Beneficjent jest zobowigzany przesta¢ na adres pr@zasp.pl :

—  materialy promocyjne (np. projekt plakatu/grafiki promujacej wydarzenie;
zdjecie tworcoOw/wspottworcow; materiaty z procesu przygotowan
wydarzenia, itp.);

— zaproszenie na wydarzenie objete projektem (przynajmniej dla dwoch
reprezentantow ZASP);

—  dwa nieodplatne egzemplarze ksigzki dla ZASP-u,

Maksymalnie 2 tygodnie po zakonczeniu wydarzenia/publikacji ksigzki/projektu

Beneficjent jest zobowigzany przesta¢ na adres media@zasp.pl:

— zdjecia z wydarzenia/publikacji (5 identyfikujacych zdjec)



— inne materialy, ktéore ukazuja charakter realizowanego projektu (relacja
z wydarzenia, wideo)
- jesli dziatanie jest wieloetapowe to ww. materialy Beneficjent jest zobowigzany

przesta¢ po kazdym etapie wydarzenia/projektu

7. Dodatkowo Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do odebrania z Biura
Stowarzyszenia/Siedziby Oddziatu materialéw identyfikujagcych marke ZASP
(baner, rollup) i umieszczenia ich w widocznym punkcie w miejscu wydarzenia
objetego projektem. Po zakonczeniu wydarzenia/projektu materiaty trzeba

zwroci¢ do Biura Stowarzyszenia/siedziby Oddziatu ZASP.

8. Beneficjent upowaznia ZASP do rozpowszechniania w dowolnej formie, w
prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy, przedmiotu i
celu, na ktory przyznano $rodki, informacji o wysokosci przyznanych $rodkow

oraz informacji o ztozeniu lub nie ztozeniu sprawozdania z realizacji projektu.

Strona internetowa i media spolecznosciowe:

1. Co powinna zawiera¢ informacja na stronie internetowej beneficjenta oraz
wydarzenia objetego projektem?

- logo ZASP;

- informacj¢ o dofinansowaniu/sfinansowaniu projektu ze $rodkow Zwigzku
Artystow Scen Polskich ZASP - Funduszu Socjalnego, Kulturalnego Ilub
Edukacyjnego;

- nazwe programu;

- nazwg projektu;

- krotki opis projektu
2. Kiedy zamieszcza¢ informacj¢ na stronie internetowej beneficjenta oraz
wydarzenia objetego projektem?

Informacja o projekcie powinna by¢ zamieszczona w momencie rozpoczgcia

projektu.

3. Jakie sg zasady publikacji informacji w mediach spolecznosciowych?



- jezeli jest tworzone wydarzenie dot. projektu w serwisie facebook.com nalezy
doda¢ profil Zwigzku Artystow Scen Polskich do wspotorganizatorow
wydarzenia

- obowiazkiem jest tagowanie oficjalnych serwisow ZASP poprzez zamieszczanie

linkow do:

strona internetowa https://www.zasp.pl/

Facebook: https://www.facebook.com/zasp.stowarzyszenie

Instagram: https://www.instagram.com/zasp_official/

uzywanie hasztagu: #FunduszeSKE, #ZASP

Niewypelnienie obowigzkéw informacyjnych:

Na kazdym etapie realizacji projektu, ZASP moze dokona¢ kontroli wypelniania przez
Beneficjenta obowigzkow informacyjnych. W przypadku, gdy realizacja obowigzkow
informacyjnych bedzie odbiega¢ od standardow okreslonych w wytycznych lub tez
zostanie catkowicie zaniechana, Beneficjent moze zosta¢ wezwany do podjecia
stosownych dzialan naprawczych. Niestosowanie si¢ do obowigzkow informacyjnych w
odniesieniu do wytworzonych materiatéw skutkuje uznaniem wydatkéw zwigzanych

z wytworzeniem tych materialow za niezasadne, podlegajace zwrotowi na rzecz ZASP.

Zasady opisane w Wytycznych, z uwagi na réznorodno$¢ projektéw i koniecznosé
dostosowania do danego stanu faktycznego, moga by¢ zmodyfikowane w umowach

o dofinansowanie/sfinansowanie projektu zawieranych przez ZASP z Beneficjentami.



