Zatacznik nr 5a do Szczegdtowych warunkdéw dostepu beneficjentow do swiadczen w zakresie dziatalnosci kulturalnej — ,,Program edukacja”

SPRAWOZDANIE KONCOWE

z wykonania zadaniaw ramach ............ccceveiiiiiciininsinnn

(poda¢ nazwe programu)

Realizowanego w okresie od ..................... dO oo

OKreslonego W UMOWIE NI .....uiiiiniii e

zawartej w dniu pomiedzy Zwiagzkiem Artystow Scen Polskich ZASP - Stowarzyszenie

Data ztozenia sprawozdania: ..............ccocoveveiennne.
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I. Rozliczenie merytoryczne zadania.

1. Opis osiagnietych rezultatow przedsigwzigcia (nalezy opisacé czy wszystkie zaplanowane dziatania zostaly zrealizowane np. wszystkie
szkolenia, kursy, staze, egzaminy, certyfikaty, periodyki lub dyplomy ukonczenia oraz wyjasnienie w przypadku ich nieosiggniecia)

2. Opis wszystkich dziatah promocyjnych z uwzglednieniem dziatan promujacych ZASP, podjetych w okresie sprawozdawczym materialy
potwierdzajace realizacj¢ wszystkich postanowien Umowy tj. mi¢dzy innymi zdj¢cia, kopie artykuléw prasowych
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3. Zalaczniki:

Oswiadczam(y), ze:
1) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu
zleceniobiorcy)

Adnotacje ZASP (nie wypetniac)

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym. Poniesiony wydatek jest zgodny z zatozeniami
merytorycznymi programu. Osiggnieto cele.

Cel i zakres merytoryczny zadania okreslone w umowie:

a) wykonano w catosci,

D) WYKONANO CZESCIOWO ...ttt ettt ettt et e et e s st e e e san e e e aabeeenae (zakres
niewykonania)

¢) nie wykonano *

* wtasciwe zakresli¢

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, poniesiony wydatek jest zgodny z
zawartg umowg i pozycja planu finansowego.

Podpis i piecze¢ Prezesa ZASP i Skarbnika ZASP:

POUCZENIE
Raport sktada sie osobiscie lub nadsyta przesytka polecona.

1) Opis musi zawiera¢ szczegdtowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem zawartym w
szczegotowym opisie merytorycznym projektu. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych
dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji,
zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizac;ji.

2) Nalezy zamiesci¢ spis wszystkich faktur (rachunkow), ktére optacone zostaly w cafosci lub w czesci ze
Srodkdw pochodzacych z dofinansowania oraz z wktadu witasnego. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury
(rachunku, umowy), date jej wystawienia, date zaptaty, wysokos$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej
czesci zostata pokryta z dofinansowania lub srodkéw wiasnych oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi.

3) Wszystkie oryginaty dokumentéw finansowych powinny byé opatrzone na odwrocie pieczecig organizacji/*
podmiotu/* jednostki organizacyjnej* , zawiera¢ sporzadzony w sposéb trwaty opis zawierajgcy informacje:

*  zjakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta (,,finansowych realizowanych ze srodkéw
pozostajacych w dyspozycji ZASP w ramach dziatalnosci socjalnej, kulturalnej lub edukacyjnej” lub
»finansowane ze srodkéw wtasnych”),

* wysokosé pokrytej kwoty

*  numer umowy, ktérej dotyczy wydatek,

*  jakie byto przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju optaconej nalezno$ci.
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* Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych lub przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli i zaciagania zobowigzan
finansowych.

Oryginaty faktur nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepnia¢ podczas

przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

*) Do niniejszego raportu zatgczy¢ nalezy dodatkowe materiaty moggce dokumentowa¢ dziatania faktyczne
podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, zdjecia, publikacje wydane w ramach projektu,
raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji).



