Zatacznik nr 6 do Szczegdtowych warunkdéw dostepu beneficjentéw do §wiadczen w zakresie
dziatalnosci kulturalnej — ,,Program edukacja”

Wytyczne w zakresie identyfikacji Funduszu Socjalnego, Kulturalnego
lub Edukacyjnego (SKE):

1. Kogo dotycza wytyczne?

Beneficjentow programoéw dofinansowanych/sfinansowanych ze s$rodkow

Funduszu Socjalnego, Kulturalnego lub Edukacyjnego (SKE)

2. Jakie Beneficjent ma obowigzki informacyjne?

Beneficjent jest zobowigzany do poinformowania odbiorcoOw projektu oraz osob
1 podmiotéw uczestniczacych o uzyskanym dofinansowaniu badz sfinansowaniu,

przy czym:

- w przypadku realizacji projektow edukacyjnych lub kulturalnych:
informacja musi by¢ zamieszczona na wszystkich materiatach, w szczego6lnosci
promocyjnych, informacyjnych (w tym rowniez zaproszeniach), szkoleniowych
i edukacyjnych oraz zakupionych srodkach trwatych; informacja musi pojawiac

si¢ w zapowiedziach oraz innych tresciach dotyczacych danego projektu;

- w przypadku wszystkich projektow:
Beneficjent ma obowigzek zamieszczenia stosownej informacji na swojej stronie
internetowej i1 social mediach (dotyczy rowniez Programu Socjalnego - o ile nie

bedzie stanowito to naruszenia danych wrazliwych beneficjentow)

3. Od kiedy nalezy wypelnia¢ obowiazki informacyjne?
Wypehianie obowigzkéw informacyjnych obowigzuje beneficjenta od momentu

uzyskania dofinansowania.

4. Jakie informacje umiesci¢ na plakacie/ulotce/okladce ksigzki lub innych
materialach promocyjnych oraz nosnikach na jakich projekt jest
realizowany?

— Logo ZASP;
— Zapis: ,,Projekt dofinansowany ze srodkow Funduszy SKE ZASP”
- Zapis: ,, Projekt sfinansowany ze srodkow Funduszy SKE ZASP”



— Nazwe¢ programu;
— Nazwe projektu;
— Numer ISBN (w przypadku publikacji ksigzki);

Wzér logo, czcionka itd. musza by¢ zgodne z brand bookiem ZASP, ktory jest
umieszczony nha stronie www.zasp.pl i jest zatagczony do niniejszych Wytycznych.

Logo ZASP musi by¢ dobrze widoczne, nie moze by¢ modyfikowane, przy jego
rozpowszechnianiu musi zosta¢ zachowane pole ochronne i stosowane proporcje do

wielkosci innych oznaczen, uwzgledniajace zakres/wielko$¢ udziatu ZASP.

Kazdy projekt graficzny przed publikacjg lub wydrukiem ma zosta¢ zaakceptowany

przez ZASP (akceptacja projektow: pr@zasp.pl).

5. Jakie informacje nalezy ujmowa¢ w zapowiedziach i innych tresciach
dotyczacych dofinansowanego/sfinansowanego projektu?

— informacj¢ o dofinansowaniu/sfinansowaniu  projektu ze $rodkow
Zwiazku Artystow Scen Polskich ZASP - Funduszu Socjalnego,
Kulturalnego lub Edukacyjnego;

— nazwe programu;

— nazwe projektu;

6. Jakie sa obowiazki informacyjne wobec ZASP?
Nie po6zniej niz 2 tygodnie przed rozpoczeciem wydarzenia/publikacja ksigzki/projektu
Beneficjent jest zobowigzany przesta¢ na adres pr(@zasp.pl :

— materiaty promocyjne (np. projekt plakatu/grafiki promujgcej wydarzenie;
zdjecie  tworcoOw/wspottworcoOw; materialy z procesu przygotowan
wydarzenia, itp.);

— zaproszenie na wydarzenie objgte projektem (przynajmniej dla dwoch
reprezentantow ZASP);

—  dwa nieodptatne egzemplarze ksigzki dla ZASP-u,

Maksymalnie 2 tygodnie po zakonczeniu wydarzenia/publikacji ksigzki/projektu
Beneficjent jest zobowigzany przesta¢ na adres pr@zasp.pl:
— zdjecia z wydarzenia/publikacji (5 identyfikujacych zdjec)


http://www.zasp.pl
mailto:pr@zasp.pl
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- kompletnej dokumentacji potwierdzajacej realizacje dziatan promocyjnych, najp6zniej
w terminie 14 dni od zakonczenia wydarzenia lub publikacji. Dokumentacja powinna
zawierac:

* linki do wszystkich zrealizowanych publikacji i postoéw promocyjnych,

» zrzuty ekranu (screenshoty) zawierajgce: widoczne oznaczenie ZASP, logo ZASP
(jesli dotyczy), date publikacji, wymagany zapis informujagcy o dofinansowaniu
projektu ze srodkéw Funduszy SKE, zgodnie z obowigzujaca formuta,

* potwierdzenie spelnienia warunkow identyfikacyjnych okreslonych w umowie, w tym
obowigzkowego oznaczania profilu ZASP.

Brak dostarczenia kompletnej dokumentacji we wskazanym terminie skutkuje uznaniem
dziatah promocyjnych za niespetnione - bez obowiazku ich odrebnej weryfikacji przez
ZASP.”

— inne materiaty, ktéore ukazuja charakter realizowanego projektu (relacja
z wydarzenia, wideo)

- jesli dziatanie jest wieloetapowe to ww. materialy Beneficjent jest

zobowigzany

przesta¢ po kazdym etapie wydarzenia/projektu

7. Dodatkowo Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do odebrania z Biura
Stowarzyszenia/Siedziby Oddziatlu materiatéw identyfikujacych marke¢ ZASP
(baner, rollup) i umieszczenia ich w widocznym punkcie w miejscu wydarzenia
objetego projektem. Po zakonczeniu wydarzenia/projektu materiaty trzeba

zwroci¢ do Biura Stowarzyszenia/siedziby Oddziatu ZASP.

8. Beneficjent upowaznia ZASP do rozpowszechniania w dowolnej formie, w
prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy, przedmiotu i
celu, na ktéry przyznano $rodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkow

oraz informacji o ztozeniu lub nie ztozeniu sprawozdania z realizacji projektu.

Strona internetowa i media spolecznosciowe:

1. Co powinna zawiera¢ informacja na stronie internetowej beneficjenta oraz
wydarzenia objetego projektem?

— logo ZASP;



— informacj¢ o dofinansowaniu/sfinansowaniu projektu ze $rodkow Zwiagzku
Artystow Scen Polskich ZASP - Funduszu Socjalnego, Kulturalnego lub
Edukacyjnego;

— nazwe programu,

— nazwe projektu;

— kroétki opis projektu

2. Kiedy zamieszcza¢ informacj¢ na stronie internetowej beneficjenta oraz

wydarzenia objetego projektem?

Informacja o projekcie powinna by¢ zamieszczona w momencie rozpoczecia

projektu.

3. Jakie sg zasady publikacji informacji w mediach spolecznosciowych?

- jezeli jest tworzone wydarzenie dot. projektu w serwisie facebook.com nalezy
doda¢ profil Zwigzku Artystow Scen Polskich do wspoétorganizatorow
wydarzenia

- obowiazkiem jest tagowanie oficjalnych serwisow ZASP poprzez zamieszczanie

linkow do:

- strona internetowa https://www.zasp.pl/
- Facebook: https://www.facebook.com/zasp.stowarzyszenie

- Instagram: https://www.instagram.com/zasp_official/
- uzywanie hasztagu: #FunduszeSKE, #ZASP

Niewypelnienie obowigzkow informacyjnych:

Na kazdym etapie realizacji projektu, ZASP moze dokona¢ kontroli wypetniania przez
Beneficjenta obowigzkéw informacyjnych. W przypadku, gdy realizacja obowigzkow
informacyjnych bedzie odbiega¢ od standardow okreslonych w wytycznych lub tez
zostanie calkowicie zaniechana, Beneficjent moze zosta¢ wezwany do podjgcia
stosownych dziatan naprawczych.

Gdy beneficjent nie wykona lub nienalezycie wykonal obowigzki promocyjne okreslone
w Umowie bedzie zobowigzany wg uznania/decyzji Zarzadu Gtownego ZASP do (1)
zwrotu kwoty $wiadczenia w catosci lub cze$ci, jak tez (2) w takim wypadku

beneficjent od roku do trzech lat nie ma prawa wnioskowaé o $wiadczenia z
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prowadzonej przez ZASP dzialalno$ci o charakterze kulturalnym lub edukacyjnym —

decyzje w tym zakresie podejmuje Zarzad Gtowny, ktéra ma charakter ostateczny.

ZASP w wypadku braku zwrotu kwoty $wiadczenia w catosci lub w cze¢$ci uprawniony
bedzie do wystapienia przeciwko beneficjentowi na droge sadowa, w tym przy
wykorzystaniu zabezpieczenia w postaci wystawionego przez beneficjenta weksla in

blanco.

Zasady opisane w Wytycznych, z uwagi na réznorodno$¢ projektow i konieczno$é
dostosowania do danego stanu faktycznego, moga by¢ zmodyfikowane w umowach

o dofinansowanie/sfinansowanie projektu zawieranych przez ZASP z Beneficjentami.



