Instrukcja Logowania do WZA24, Gtosowarn oraz komunikacji przez
Chat tekstowy przy wykorzystaniu srodkéw komunikaciji
elektroniczne;.

Rekomendowana Przegladarka internetowa Chrome lub Firefox (aplikacja nie dziata na Internet
Explorer)

1. Logowanie - po uruchomieniu aplikacji lub wejsciu na strone systemu https://app.wza24.pl , pojawi sie okno
logowania, gdzie nalezy wprowadzi¢ swoje dane autoryzacyjne uzyskane od dostawcy systemu ze skrzynki mailowej:
aplikacia@wza24.pl —Rysunek 1

Rysunek 1 - logowanie
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2. Prezentacja porzadku obrad - po zalogowaniu sie do systemu, aplikacja zaprezentuje informacje o zalogowanym
uzytkowniku oraz wyswietli proponowany porzgdek obrad posiedzenia — rysunek 2.

Rysunek 2 — prezentacja porzadku obrad
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. Przyjecie porzadku obrad

ROZPOCZNIJ GROSOWANIE

3. Przyciski funkcyjne - po rozpoczeciu glosowania aplikacja automatycznie prezentuje  przyciski
do gtosowania. W przypadku braku pojawienia sie przyciskdw, mozliwe jest ich przywotanie za pomocg zielonego
przycisku ,Rozpocznij gtosowanie”. Uwaga! Przycisk ten jest aktywny, wytacznie w momencie uruchomienia
gtosowania przez operatora.

Ponizej znajduje sie menu aplikacji, cztery przyciski majg nastepujgce funkcje — rysunek 3:

- Raczka — umozliwia zgtoszenie checi wypowiedzi (jesli przewodniczacy zdecyduje inaczej, zgtaszanie moze sie
odbywac poprzez klikniecie ,,raczki”


https://app.wza24.pl/
mailto:aplikacja@wza24.pl

- Komunikator — czat tekstowy na ktérym mozna zadawac pytania do Prezydium

- Ustawienia — pozwala zmodyfikowad¢ wybrane ustawienia aplikacji, lub wylogowac sie z systemu

Rysunek 3 — przyciski funkcyjne dolna cze$¢ ekranu

4. Funkcja Chat Tekstowy — po zalogowaniu mozna korzystac z funkcji chatu i zadawad pytania w kazdym momencie

trwania spotkania.

Potwierdzam wystanie wiadomosci za pomocg klawisza Enter.

Dzien dobry, chcialbym zgtosi¢ wniosek formalny

5. Zgtaszanie sie do dyskusji/wnioski formalne - w trakcie posiedzenia mozna zgtosi¢ che¢ wypowiedzi. W tym celu,
nalezy nacisng¢ pierwszy przycisk (z ikonka rgczki) w dolnym menu, pojawi sie wowczas informacja na ekranie, ze

uczestnik pomyslnie zgtosit sie do dyskusji — Rysunek 4.

Przewodniczgcy otrzymuje informacje o zgtoszeniach do dyskusji i na jego ekranie pojawia sie lista uczestnikéw do

dyskusji w kolejnosci zgtoszen
5. Wybdr Sekretarza i dwdch cztonkow Prezydium.

6. Wybor kortisji wnioskowej.
7. Stwierdzenie prawidtowosci zwotania Zebrania

8. Przyjecie porzadku obrad

ROZPOCZNIJ GEOSOWANIE

Rysunek 4 — zgtoszenie sie do dyskusji

7 udziatu w dyskusji mozna zrezygnowac - celu,

w dolnej czesci aplikacji — Rysunek 5.

w tym

Rysunek 5 — rezygnacja z dyskusji
5. Wybor Sekretarza i dwoch cztonkow Prezydium.

6. Wybdr kortisji wnioskowej.
7. Stwierdzenie prawidtowosci zwolania Zebrania

8. Przyjecie porzadku obrad.

ROZPOCZNIJ GROSOWANIE

nalezy ponownie nacisng¢ przycisk raczki




6. Gtosowanie - w trakcie obrad, firma obstugujgca gtosowania, na polecenie Przewodniczgcego bedzie
wywotywad/rozpoczynac gtosowania za pomocg systemu WZA24 — Rysunek 6
Wywotanie gtosowania spowoduje u wszystkich zalogowanych uczestnikédw wyswietlenie na ekranie podtgczonych
urzgdzen — przyciskow do gtosowania z ankieta.

Aby odda¢ gtos, nalezy zaznaczy¢ biaty kwadrat obok wtasciwej pozycji oraz nacisna¢ przycisk POTWIERDZ.

W kolejnym kroku mozemy upewnic sie, ze wybralismy wtasciwg opcje oraz wysta¢ swoj gtos, naciskajgc przycisk
WYSLI) GtOS. Jezeli chcemy zmienié¢ zdanie, mozemy klikng¢ przycisk ANULUJ, by powréci¢ do poprzedniego widoku,
gdzie mozemy zmienic swoj gtos.

Poprawne wystfanie gtosu spowoduje, ze formularz do gtosowania zniknie.

Gdy sptyng wszystkie gtosy, operator na polecenie przewodniczgcego zakonczy gtosowanie. W tym momencie na
ekranie operatora pojawig sig sie wyniki gtosowania. Wyniki gtosowania pojawig sie réwniez na ekranach uczestnikéw,
a takze w internetowej transmisji wideo

Rysunek 6 — gtosowanie

Krok 1 —wyswietlenie listy Krok 2 —wybdr gtosu Krok 3 - wystanie
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7. Transmisja Audio-Wideo poprzez Platforme WZA24

Transmisja obrazu na zywo oraz mozliwos¢ zadawania pytan na czacie tekstowym odbywa sie za
pomocy aplikacji WZA24.

Po zalogowaniu sie na platforme WZA24 w prawym gérnym narozniku bedzie widoczne okno z
transmisjg. Obraz jest dostepny od razu natomiast dZwiek nalezy wtgczy¢ za pomoca ikonki gtosnika
w odtwarzaczu.
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8. Bezpieczeristwo systemu

System WZA24 zostat zaprojektowany przez firme MWC, ktéra specjalizuje sie w obstudze gtosowan od ponad
11 lat. Sptywajgce poprzez szyfrowane potgczenie, w trakcie gtosowania tajnego gtosy, trafiajg do bazy danych,
gdzie w tzw. transakcji sg automatycznie anonimizowane. Oznacza to, ze w w/w procesie gtos jest rozdzielany
od identyfikatora uczestnika, ktéry wystat dany gtos. Tym samym, nawet gdyby ktokolwiek, kiedykolwiek
uzyskat w sposdb nielegalny dostep do bazy danych systemu oraz ztamat wszystkie zabezpieczenia — nie bedzie
miat mozliwosci sprawdzenia, ktory z uczestnikdw jak gtosowat.

Serwery WZA24 przechowywane sg w Polsce, w polskiej serwerowni Datahouse, zlokalizowanej
w Warszawie, a baza danych systemu to SQL Server z wigczong funkcjg Transparent Data Encryption.

Protokotem szyfrujgcym dane jest AES256.

Po zakoniczeniu posiedzenia, pobraniu wszystkich niezbednych danych oraz protokotéow — wszystkie zapisy
dotyczgce posiedzenia mogg by¢ automatycznie usuniete na zlecenie Zamawiajgcego.



